REPUBLIKAESHQIPERISE

BASHKIA RROGOZHINE

SHPALLJE PER NEPUNES CIVIL,
LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NiE SHERBIMIN CIVIL
NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

(SPECIALIST)

Lloji i diplomés : shkeca shogwrore
Titulli minimal i diplomés “Bachelor”

Né zbatim t& nenit 22 dhe 25, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar, si dhe t€ Kreut 1L, 11,
IV dhe VII, £ VKM nr. 243, dat€ 18/03/2015, Institucioni Bashkia Rrogozhiné) shpall procedurat e

lévizjes paralele dhe pranimit né€ shérbimin civil pér pozicionet:

e 1 specialist protokolli n¢ Sektorin ¢ Mardhwnies me Publikun
e 3 gspecialist arkive/protokoll (njwsie) nw né Sektorin ¢ Mardhwnies me Publikun

né€ Drejtoring Juridike dhe Burimeve Njerézore . Kategoria e pagésl'V-a

Pozicioni mé sipér, u ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér procedurén e
1&vizjes paralele!
Vetém né rast se n€ pérfundim té procedurés s€ 1€vizjes paralele, rezulton se ky pozicion éshté

ende vakant, ai €shté i1 vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés se pranimit né shérbimin
civil.

Pér té dy Procedurat (lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil) aplikohet né té
njéjtén kohé!

Afati pér dorézimin e dokumentave pér
LEVIZJE PARALELE: alloa0ag

Afati pér dorézimin e dokumentave pér
PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: 28.06.2024

Adresa: Bashkia Rrogozhing, Lagja Nr. 1, Rruga e Kavajés, Blloku “12 Shtatori” Email:brrogozhine@gmail.com
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Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

1. Specialisti i protokollit, pérgjigjet pér administrimin e dokumenteve té krijuara, apo
té ardhura né adresé té institucionit té¢ Bashkise.
Rregjistron korrespondencén zyrtare, shpérndan dhe pérpunon até.

. Kryen veprimet pér pranimin, evidencimin, shpémdarjen dhe nisjen e

korrespondenceés.

4. Merr né dorézim dhe e shpérndan postén e ardhur, e evidenton duke e
protokolluar até né regjistrat pérkatés, sipas rregullave té€ pércaktuara, duke
vendosur té dhénat pér datén dhe numrin e protokollit.

5. Té evidentojé me pérgjegjési dhe saktési materialet hyrése né zyrén e protokollit
té Bashkise/Njesive Rrogozhine.

6. Té mbajé dhe té administrojé librat e dorézimit t&€ shkresave té korrespondencés
brenda Bashkise/Njesive Rrogozhine.

7. Teé pércjellé shkresat e ndryshme, pa vonesé pas protokollit té tyre, tek Kryetari i
Bashkise ose personi i autorizuar.

8. Té mirémbaijé gjithé dokumentacionin dhe té kujdeset pér sigurimin e kushteve pér
organizimin dhe miréadministrimin e dokumentacionit gé¢ ndodhet né zyrén e
protokollit.

9. Té vulosé me vulén e bashkise té gjitha shkresat e nénshkruara nga Kryetari i
Bashkise, apo personi i autorizuar prej tij.

10.Mban e ruan me shumé kujdes dhe né pérgjegjésiné e tij personale vulén e
Bashkise.

11.Té kujdeset pér hapjen, mbajtien dhe ruajtien e regjistrave, té cilat plotésohen me
shkrim té qarté, té pastér dhe té lexueshém ose né formatin elektronik.

12.Asgjéson dokumentat me afat ruajtje t€ pérkohéshme, sipas afateve, me komision
dhe sipas rregullave té caktuara.

13.Kontrollon zbatimin e kérkesave qé duhet té pérmbushé dokumenti;

14.Siguron dorézimin e ploté dhe né kohé té€ dokumenteve gé krijohen apo hyjné né
protokoll gjaté vitit.

15.Pérgjigjet pér mbajtjen; ruajtien dhe administrimin e dokumentacionit t& ardhur né
adresé té institucionit t&¢ Bashkise Rrogozhine né pérputhje me referencat e ligjit
nr. 9154 daté 06.11.2003 “Pér arkivat’” dhe “Normat tekniko-profesionale dhe
metodologjike t& shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé”.

w

I-Lévizja paralele

Kang té drejté t& aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té s€ njéjtés kategori, né t&
gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA
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Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:
a- T¢€ jeté népunés civil 1 konfirmuar, brenda s€ njéjtés kategori;

b- T€ mos keté€ masé disiplinore né fuqi;

c- T€ keté té paktén vler€simin e fundit “miré” apo “shumé mire”;
Kandidatét duhet té plotésojné Kriteret e vecanta si vijon:

a) Té zotérojné Diplomé Bachelor né Shkenca Juridike (Diplomat té cilat jané marré jashté
vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin
e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) T& kené eksperiencé pune jo mé pak se 2 vit né€ profesion.

c) Té kené aftési t€ mira komunikuese dhe t€ punés né€ grup.

d) Té zotérojné gjuhén angleze. Pérparési ka njé gjuhé e dyté e BE-sé.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT.
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Kandidatét duhet té€ dorézojné prané njésis€é s€ burimeve njerézore t€ Bashkise Rrogozhine
dokumentet si mé poshté::

a- Jetéshkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né€ linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente /219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e- Vértetim t&€ gjéndjes shéndetésore;

f- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore;

g- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h- Vértetim nga Institucioni ge nuk ka mas€ displinore né fuqi.

i- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera t& pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né institucion, brenda datés
21.06.2024

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
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Né datén 24.06.2024 njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore té€ Bashkisé Rrogozhiné ku
ndodhet pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni do té shpallé né portalin “Shérbimi
Kombétar i Punésimit” listén e kandidatéve qé€ plotésojné€ kushtet e I&vizjes paralele dhe kriteret
e vecganta, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet intervista.

NE t€ nj€jtén daté kandidatét q€ nuk i plotésojné kushtet e l€vizjes paralele dhe kriteret e vecanta
do té€ njoftohen individualisht nga njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore t€ institucionit ku
ndodhet pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni, nép&rmjet adresés tuaj t€ e-mail, pér
shkaget e moskualifikimit.

14 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
Bl ZHVILLOHET INTERVISTA.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a) Njohurit¢ mbi Ligjin Nr. 152/2013,“Pér népunésin civil’, i ndryshuar, dhe aktet
nénligjore dalé né€ zbatim t& tij.

b) Njohurité mbi Ligjin Nr. 9131, daté 08.09.2003,“Pér rregullat e etikés né administratén
publike”.

c) Ligjin “Pér arkivat”

d) Njohurit€ mbi Ligjin Nr. 139/2015 “Pér Veteqeverisjen Vendore”

e) Ligj Nr. 119/2014 Pér t€ Drejtén e Informimit

MENYRA E VLERESIMIT Ti KANDIDATEVE

Kandidatét do t€ vler€sohen pér jeté€shkrimin, eksperiencat, trajnimet, kualifikimet e lidhura me
fushén, si dhe vlerésimet pozitive.

Totali i pikéve pér kété vlerésim €shté 40 piké, i ndaré né:

- 20 piké pérvoje.

- 10 piké pér trainime apo kualifikime té lidhura me fushén pérkatése.

- 10 piké pér ¢ertifikimin pozitiv ose pér vlerésimet individuale né puné.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

e Eksperiencén e tyre t&€ méparshme;
e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.
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Totali i piké€ve n€ pérfundim t€ intervistés s€ strukturuar me gojé &shté 60 piké.

Mg shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes s€ rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2, daté 27.03.2015,
“Pér procesin e plotésimit té vendeve té¢ lira né shérbimin civil népérmjet procedures sé lévizjes
paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né
shérbimin civil né kategoriné ekzekutive népérmjet konkurrimit t¢ hapur”,t& Departamentit té
Administratés Publike www.dap.gov.al.

http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Rrogozhine do té shpallé fituesin né portalin
“Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”. T€ gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té
njoftohen né ményré elektronike pér datén e sakté té shpalljes sé fituesit.

2- Pranimi né shérbimin civil

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim t¢ késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto pozicione jané té
viefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive.

Pér kété proceduré kané té drejté t¢ aplikojné té gjithé kandidatét qé plotésojné kérkesat e
peérgjithshme né pérputhje me nenin 21, té Ligjit Nr. 152/2013, “Pér nepunesit civil”, i
ndryshuar.

P KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
gl PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA

Kushtet qé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil jané:

a) Té jeté shtetas shqiptar;

b) T& keté zotési té ploté pér t&€ vepruar;

c) Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

d) Té jeté né€ kushte shéndetésore g€ e lejojné t€ kryejé detyrén pérkatése;

e) T€ mos jet€ i dénuar me vendim t€ formés s€ preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

Adresa: Bashkia Rrogozhing, Lagja Nr. 1, Rruga e Kavajés, Blloku “12 Shtatori” Email:brrogozhine@gmail.com



rﬂ%\ﬁ;ﬂ

f) Ndaj tij t& mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, g€ nuk &shté
shuar sipas Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

a) T& zotérojné Diplomé Bachelor né Shkenca Juridike, (Diplomat té cilat jané marré jashté
vendit, duhet té jené t€ njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin
e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b) T& kené eksperiencé pune jo mé pak se 1 vit n€ profesion.
c) Té keng aftési té mira komunikuese dhe t€ punés né grupé.
d) T& zotérojn€ gjuhén angleze. Pérparési ka njé gjuhé e dyté e BE-sé.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét q€ aplikojné duhet té dorézojné Dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip q€ e gjeni né linkun:
http://dap.gov.al/vende-vakante/udhezime-Dokumente/219-udhezime-Dokumente

b- Fotokopje t& diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés s€ punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e- Vértetim té gjéndjes shéndetésore;

f- Vetédeklarim té gjéndjes gjyqésore;

g- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h- Vértetim nga Institucioni qé€ nuk ka masé displinore né fuqi;

i- Cdo dokumentacion tjetér q€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet
pozitive apo t€ tjera t€ pérmendura né€ jetéshkrimin tuaj.

Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né institucion, brenda datés
28.06.2024 né Institucionin e Bashkise Rrogozhiné.

REZULTATET PER FAZEEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

N¢E datén 5.7.2024 ,njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore té Institucionit té€ Bashkisé
Rrogozhing, do t€ shpallé né€ portalin “Shérbimi Kombétar i Puné€simit” listén e kandidatéve qé
plotésojné kushtet dhe kriteret e veganta, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té
zhvillohet intervista.
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Ne¢ té€ nj&jtén daté€ kandidatét g€ nuk i plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta do té njoftohen
individualisht nga njésia e menaxhimit t€ burimeve njerézore t€ institucionit ku ndodhet
pozicioni pér té cilin ju déshironi té aplikoni, népérmjet adresés tuaj té€ e-mail, pér shkaqget e
moskualifikimit.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE

24 ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA

Kandidatét do té vleré€sohen né lidhje me:

e) Njohurit¢ mbi Ligjin Nr. 152/2013,“Pér népunésin civil”’, i ndryshuar, dhe aktet
nénligjore dalé né zbatim té tij.

f) Njohurité mbi Ligjin Nr. 9131, daté 08.09.2003,“Pér rregullat e etikés né administratén
publike”.

g) Ligjin “Pér arkivat”

h) Njohurité mbi Ligjin Nr. 139/2015 “Pér Vetegeverisjen Vendore”

1) Ligj Nr. 119/2014 Pér t€ Drejtén e Informimit

MENYRA E VLERESIMIT Ti KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a- Vlerésimin me shkrim, deri né€ 60 piké;

b- Intervistén e strukturuar me gojé qe konsiston ne motivimin, aspiratat dhe pritshmérité
e tyre pér karrierén, derin€ 25 piké;

C- Jetéshkrimin, q¢ konsiston né vlerésimin e arsimimit, t€ pérvojés ¢ té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 15 piké;

Mg shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjin€ e shpérdarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté

27.03.2015, t€ Departamentit t€ Administratés Publike ééé.dap.gov.al

http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

26 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
Ml KOMUNIKIMIT

Adresa: Bashkia Rrogozhing, Lagja Nr. 1, Rruga e Kavajés, Blloku “12 Shtatori” Email:brrogozhine@gmail.com
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Ng pérfundim té vlerésimit t€ kandidatéve, Bashkia Rrogozhiné do t€ shpallé fituesin n€ portalin
“Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”. T¢ gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té
njoftohen né ményré elektronike pér rezultatet.

Shpallur sot me date 6.10.2024
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